
 

 

Arbeitsplatz 
modern & ergonomisch 
 

Kostenloses Wasser 
das ganze Jahr 

Weiterbildung 
unterstützt und gefördert  
 

Schulungen 
intern und extern 

 

Gesundheitskurse  
für das Wohlbefinden 
 

Zuschuss für regionale 
Fitnessstudios 

 

30 Tage Urlaub  
Work-Life-Balance 
 

Altersvorsorge 
bedeutet Sicherheit 

 Bitte sende uns Deinen Lebenslauf vorzugsweise per E-Mail an: karriere@koessler-technologie.com  

* Hinweis: Schwerbehinderte Menschen mit gleicher Eignung werden bevorzugt. 

 

 

Als modernes Zerspanungsunternehmen konzipiert und produziert kößler technologie mit mehr als 450 Mitarbeitern auf über     
25.000 m² komplexe Präzisionsteile und Großserien-Applikationen für den Bereich Automotiv und weitere Industriezweige in denen 
ein Maximum an Präzision erforderlich ist. Unser Leitsatz „working with tomorrow´s industry“ steht für ein nachhaltiges wachsendes 
Familienunternehmen in der dritten Generation und für Offenheit gegenüber zukunftsweisenden Technologien und Entwicklungen. 
Wir suchen Dich:  

DAS GROSSE PLUS – WAS WIR UNSEREN MITARBEITERN BIETEN 

 

SACHBEARBEITUNG PERSONAL m/w/d  

in Vollzeit 
 Unsere vielfältigen Aufgaben für Dich 

• Besetzung des Empfangs zu den Öffnungszeiten mit 
Kundensteuerung, Vor- und Nachbereitung von 
Besprechungen 

• Verwaltung von Betriebsmitteln, Arbeitskleidung, Spind- 
und Schlüsselverwaltung 

• Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten 

•  (Personal-) Marketing: Gesundheitsmanagement, Benefits, 
Mitarbeiterveranstaltungen  

•   Vertretung bei den Aufgaben: Zeitwirtschaft, 
Poolfahrzeugverwaltung, Brotzeit- und Mittagsservice, 
Büromateriallager 

Das bringst Du mit 
• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  

• Erfahrung im Umgang mit Kunden und Geschäftspartnern 

• Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Word, 

Excel, Power-Point) 

• Bereitschaft die Öffnungszeiten abzudecken 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift 

mailto:karriere@koessler-technologie.com

